Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bestwinie oglasza konkurs
na kandydatéw na stanowisko:

ksiegowy ds. rozliczen projektdw unijnych
Wymiar etatu: 2 etatu
Przewidywany termin zatrudnienia: czerwiec 2008 r.

Wymagania konieczne:

. Wyksztatcenie wyzsze w zakresie finanséw i rachunkowosci

. Znajomos$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ustawy o finansach publicznych

. Znajomos$¢ zasad tworzenia budzetu oraz kwalifikowania wydatkdw w ramach rozliczen
projektow unijnych

. Znajomos¢ pracy biurowej.

. Obstuga komputera ze znajomoscia pakietu MS Office.

. Prawo jazdy kat. B.

. Obywatelstwo polskie.

. Staz pracy w jednostkach samorzadu.

. Praktyczne do$wiadczenie w pracy zwigzanej z prowadzeniem ksiegowosci oraz kontaktem
z klientem.
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Wymagania dodatkowe:

. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

. Zaangazowanie, kreatywnos¢, komunikatywnos¢, doktadnosé.
. Umiejetnos$¢ analizy dokumentow.

. Inicjatywa w wykonywaniu powierzonych obowigzkdéw.

. Nieposzlakowana opinia.
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Zakres zadan:

Prowadzenie spraw zwigzanych z ksiegowaniem i rozliczaniem $rodkoéw przewidzianych na
realizacje zadan projektowych w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Programoéw
Operacyjnych Kapitat Ludzki t. j.:

- sporzadzanie wnioskdw o ptatnosciach

- monitoring kwalifikowalnos$ci wydatkéw

- ksiegowanie wydatkoéw

- sporzadzanie sprawozdan i rozliczen finansowych

- rozliczanie uméw zlecen i o dzieto z podwykonawcami projektu

Wymagane dokumenty:

1. Podanie o przyjecie do pracy, z doktadnym adresem i telefonem.

2. CV ze zdjeciem.

3. List motywacyjny.

4. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie.

5. Kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadanie kwalifikacji zawodowych ( certyfikaty,
uprawnienia, zaswiadczenia o ukonczeniu kurséow i szkolen, dyplomy).

Kopie $wiadectw pracy, ewentualnie opinie z zaktadéw pracy.

Poswiadczenie odbycia stazu zawodowego lub praktyk w jednostkach samorzadowych .
Zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do zatrudnienia na danym stanowisku.
Zaswiadczenie o niekaralnosci

Oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb konkursu na
ww. stanowisko.
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Termin skladnia ofert:

Oferty na konkurs nalezy ztozy¢ do dnia 20 maj 2008r. r. do godz. 13.00 u Kierownika GOPS
zaklejonej kopercie, na ktérej nalezy umiesci¢ dopisek ,, Konkurs na stanowisko ksiegowego ds.
rozliczen projektéw unijnych



w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bestwinie”.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21 maja 2008 r. o godzinie 10.00.

Sposrdéd kandydatow, ktérzy ztozyli komplet dokumentéw w wymaganym terminie, zostang
wytonione osoby, z ktérymi zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.

O wynikach postepowania zostang powiadomieni kandydaci bioracy udziat w rozmowie
kwalifikacyjnej



